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1. INTRODUGAO

A GAPLAN Administradora de Consércio tem como objetivos principais a Prevencdo a Lavagem de
Dinheiro (PLD) e o Combate ao Financiamento do Terrorismo (CFT). Esses objetivos sao fundamentais
para manter um sistema financeiro ético, eficiente e sustentavel, em conformidade com as leis vigentes
e as melhores praticas globais. Tais praticas asseguram as condigdes necessarias para o

desenvolvimento econdmico e social do Brasil e do mundo.

Os crimes de lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo produzem efeitos significativos no
ambiente econdmico. Portanto, como uma instituicdo do mercado financeiro, a GAPLAN Administradora

de Consoércio se destaca como agente colaborador substancial no combate a esses crimes.

Reforcamos nosso compromisso com a sociedade brasileira, nossos clientes, parceiros, fornecedores e
funcionarios, promovendo um sistema de controles adequado para a prevencgao a lavagem de dinheiro

e o combate ao financiamento do terrorismo.

2. OBJETIVOS

Visando prevenir a utilizacdo da Administradora, direta ou indiretamente, como meio para a pratica de
atividades ilicitas, instituimos a Politica de Prevengao a Lavagem de Dinheiro e Combate ao
Financiamento do Terrorismo. Esta politica € fundamentada nos principios e diretrizes baseados nas
melhores praticas de mercado, assegurando conformidade com o arcabougo normativo vigente e

orientacbes complementares.

Estabelecemos uma estrutura compativel com o perfil da Administradora, que inclui procedimentos e
instrumentos eficazes de controles internos. Esses controles sé&o projetados para minimizar riscos
operacionais, legais e de reputagéo, por meio da adogdo de um sistema de monitoramento eficiente,
definicdo de responsabilidades e atribuicdes em todos os niveis hierarquicos e operacionais, bem como

programas de treinamento e conscientizag&do sobre a relevancia do tema.

3. BASE LEGAL E NORMATIVA
As referéncias normativas listadas a seguir ndo esgotam o tema e ndo eximem os usuarios deste manual

da obrigacao de se manterem atualizados quanto as normas relativas a prevencao e combate aos crimes

de lavagem ou ocultacéo de bens, direitos e valores, bem como a assuntos correlatos.
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= Lei n°® 9.613|98: Dispde sobre os crimes de "Lavagem" ou ocultagdo de bens, direitos e valores; a
prevencao da utilizacdo do sistema financeiro para os ilicitos previstos nesta Lei e cria o Conselho de

Controle de Atividades Financeiras - COAF, e da outras providéncias.

= Lei n° 12.683|12: Criminaliza lavagem de dinheiro e define penalidades conforme a gravidade da

infracao.

* Lein®12.846|13 - (“Lei Anticorrup¢ao”): Dispde sobre a responsabilizacao administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira e da

outras providéncias.

» Lei n® 13.260]|16: Regulamenta o disposto no inciso XLIIl do artigo 5° da Constituicdo Federal,
disciplinando o Terrorismo, tratando as disposi¢des investigatoérias e processuais e reformulando o

conceito de organizacgéo terrorista.

» Lein°®13.810]|19: Dispbe sobre o cumprimento de sang¢des impostas por resolugdes do Conselho de
Seguranga das Nagdes Unidas, incluida a indisponibilidade de ativos de pessoas naturais e juridicas
e de entidades, e a designac&o nacional de pessoas investigadas ou acusadas de terrorismo, de seu

financiamento ou de atos a ele correlacionados; e revoga a Lei n°® 13.170, de 16 de outubro de 2015.

= Circular BCB n°. 3.978|20: Consolida as regras sobre os procedimentos a serem adotados na

prevencao e combate as atividades relacionadas com os crimes previstos na Lei n°® 9.613|98.

= Carta Circular BCB n° 4.001]20: Divulga relagdo de operagdes e situagdes que podem configurar
indicios de ocorréncia dos crimes de “lavagem” ou ocultagdo de bens, direitos e valores, de que trata
a Lei n® 9.613, de 3 de margo de 1998, e de financiamento ao terrorismo, previstos na Lei n° 13.260,
de 16 de margo de 2016, passiveis de comunicagdo ao Conselho de Controle de Atividades

Financeiras (Coaf).

» Resolugao BCB n°. 44|20: Estabelece procedimentos para a execugéao pelas instituigdes autorizadas
a funcionar pelo Banco Central do Brasil das medidas determinadas pela Lei n® 13.810, de 8 de margo
de 2019, que dispde sobre o cumprimento de sancdes impostas por resolugbes do Conselho de
Seguranga das Nagdes Unidas, incluida a indisponibilidade de ativos de pessoas naturais e juridicas
e de entidades, e a designagao nacional de pessoas investigadas ou acusadas de terrorismo, de seu

financiamento ou de atos a ele correlacionados.

4. CONCEITOS E SIGLAS

= Alta Administragao: Estrutura organizacional compreendida a partir da Diretoria Estatutaria e

Conselho de Administracao, quando aplicavel.
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= Atos llicitos: Agao ou omissao voluntaria, negligente ou imprudente que viole direito e cause danos
a outrem. Também comete ato ilicito o titular de um direito que, ao exercé-lo, excede manifestamente
os limites impostos pelo seu fim econémico ou social, pela boa-fé ou pelos bons costumes. (Art. 186
a 188 do Cadigo Civil).

= Banco Central do Brasil (Bacen): Autarquia federal vinculada ao Ministério da Fazenda, tendo
como uma de suas fungdes regulamentar o funcionamento de bancos, instituigdes financeiras,

instituicdes de pagamento e administradoras de consércios.

» Beneficiario final: E a pessoa que em ultima instancia, de forma direta ou indireta, possui, controla
ou influéncia significativamente a estrutura empresarial, em nome do qual uma transacgao esteja
sendo conduzida ou dela se beneficie. E também considerado Beneficiario Final o representante,
inclusive o procurador e o preposto, que exerca o comando de fato sobre as atividades da pessoa
juridica. Ainda, presume-se influéncia significativa quando a pessoa natural possui de 25% (vinte e
cinco por cento) ou mais de participagao societaria. Excetuam-se do disposto as pessoas juridicas
constituidas sob forma de companhia aberta ou entidade sem fins lucrativos e as cooperativas, para
as quais as informagdes coletadas devem abranger as informagdes das pessoas naturais
autorizadas a representa-las, bem como controladores, administradores e diretores, se houver.
Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional: Sistema destinado ao registro de informagdes
relativas a clientes de instituicbes financeiras e instituicbes autorizadas a funcionar pelo Banco

Central do Brasil.

= COAF - Conselho de Controle de Atividades Financeiras: Criado no ambito do Ministério da
Economia — recebe, examina e identifica ocorréncias suspeitas de atividades ilicitas e comunica as

autoridades competentes. Exerce a fungdo Unidade de Inteligéncia Financeira do Brasil (UIF).

= Corrupgao: consiste em sugerir, oferecer, submeter, solicitar, aceitar ou receber, direta ou indireta,

as pessoas do setor publico, provado ou organizagdes do terceiro setor, vantagens indevidas.

= Diretrizes: Conjunto de padrdes para gestdo, estrutura organizacional, processos, procedimentos

€ recursos necessarios a gestao.

= “Due Diligence”: Refere-se a uma avaliagcdo de risco conduzida ou solicitada a um candidato a
fornecedor, parceiro (Gestor de Negocios), clientes, antes da assinatura de um contrato ou
formalizagédo de qualquer vinculo comercial, a fim de verificar se o candidato apresenta algum ponto
de alerta ou restritivo que possa trazer algum risco de envolvimento em operagdes atipicas ou

suspeitas de lavagem de dinheiro ou financiamento ao terrorismo.

= Familiares: Parentes, na linha direta, até o primeiro grau; cénjuge; companheiro(a) e enteado(a).
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= Financiamento ao Terrorismo (FT): A reunido de ativos financeiros ou bens patrimoniais para
financiar a realizagdo de atividades terroristas realizadas sob qualquer meio, forma, motivagdo ou

ideologia, financiadas com recursos de origem tanto legal quanto ilegal.

=  GAFI: Grupo de Acéo Financeira.

= Lavagem de Dinheiro (LD): a expressao “lavagem de dinheiro” consiste na pratica de atividades
criminosas que visam tornar o dinheiro ilicito em licito, ou seja, é o processo pelo qual o criminoso
transforma recursos ganhos em atividades ilegais em recursos com uma origem aparentemente
legal ao ocultar ou dissimular a natureza, origem, localizagédo, disposigcdo, movimentacdo ou

propriedade de bens, direitos ou valores provenientes, direta ou indiretamente, de infragcao penal.

= Lista OFAC: Office of Foreign Assets Control — Lista emitida e atualizada regularmente pelo
Tesouro Norte Americano, contendo nomes e associacdes de pessoas e empresas com restricio
devido a ligagdo com atos ilicitos, tais como trafico de drogas, lavagem de dinheiro, financiamento

ao terrorismo, entre outros.

= Parceiros: Pessoas juridicas que intermedeiam operagdes comerciais para a Instituigdo. Sao
empresas constituidas em territério nacional que possuem a habilidade de apresentar “novos

clientes”.

= PLD/FT - Sigla para “Prevencao a Lavagem de Dinheiro e Financiamento do Terrorismo”.

= Pessoa Exposta Politicamente (PEP): consideram-se pessoas expostas politicamente os agentes
publicos que desempenham ou tenham desempenhado nos ultimos 5 (cinco) anos, no Brasil ou em
paises, territorios e dependéncias estrangeiros, cargos, empregos ou fungdes publicas relevantes,
assim como seus representantes, familiares e outras pessoas de seu relacionamento proximo. Além
disso, sdo exemplos de situagcdes que caracterizam relacionamento proximo e acarretam o
enquadramento de cliente como pessoa politicamente exposta, como controle direto ou indireto, de

cliente pessoa juridica.

= Prestadores de servicos e fornecedores: Pessoa fisica ou pessoa juridica contratada para

fornecer bens e servicgos.

= Relacionamento préximo: Pessoas conhecidas publica e amplamente (ou conhecidas pelo
colaborador) por manterem um relacionamento pessoal ou profissional com o funcionario publico,

incluindo pessoas com lagos sentimentais.

= Responsabilidade: Refere-se a obrigacao da Administradora gerenciar de forma ética e eficiente
os recursos dos grupos de consorcio, garantindo a protecdo dos interesses dos consorciados e a
conformidade com a legislacao e regulamentacdes vigentes. A responsabilidade também abrange a

prestacdo de contas precisa e transparente, o cumprimento dos compromissos financeiros e
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contratuais, e a implementacdo de controles internos eficazes para prevenir fraudes e

irregularidades.

5. ABRANGENCIA

A observancia das diretrizes aqui estabelecidas € um dever de todos os diretores, colaboradores,
administradores, parceiros e prestadores de servigo, os quais devem garantir a implementagdo das
orientacdes relativas a Prevencdo a Lavagem de Dinheiro e ao Financiamento do Terrorismo (PLD/FT)

no ambito das atividades desempenhadas pela Administradora.

6. VIGENCIA E DIVULGAGAO

Esta Politica entra em vigor na data de sua publicagao por prazo indeterminado, devendo ser atualizada

sempre que a area responsavel considerar necessario ou em caso de alteragdes regulatorias.

A aprovacgao desta politica e posterior atualizacbes deverao ser realizada por todos os Diretores da

Administradora, com a aprovacao registrada em ata assinada.
A Politica de Prevencao a Lavagem de Dinheiro e Financiamento do Terrorismo PLDFT e posterior
atualizagdes, devera ser divulgada através de oficios internos, comunicados e/ou e-mail a todos os

funcionarios e colaboradores do Consorcio.

Esta politica estara disponivel através do site www.gaplan.com.br , e na rede interna da Administradora,

permitindo facil acesso a todos os colaboradores para consulta a qualquer momento.

Devido ao acesso a informacgdes estritamente confidenciais, todos os colaboradores envolvidos na
execucgao das atividades da instituicdo estdo obrigados a seguir estas instrugbes e estardo sujeitos a

penalidades em caso de violagéo.

7. RESPONSABILIDADES

E responsabilidade de todos os diretores, funcionarios e colaboradores (em todos os niveis), bem como
de filiais (se existirem), prestadores de servigos e parceiros, conduzir suas atividades diarias com
honestidade, ética e integridade, garantindo o cumprimento da politica, dos procedimentos e dos

controles internos estabelecidos.

Toda a estrutura organizacional da Administradora possui atribuicdes especificas no combate a Lavagem

de Dinheiro e ao Financiamento do Terrorismo, conforme detalhado a seguir:
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7.1. Diretoria Executiva
= Avaliar e aprovar a presente Politica;

= Definir as estratégias de negdcios da Administradora, assegurando que as medidas necessarias
a prevencao, monitoramento e detecgédo de atividades atipicas e/ou suspeitas de lavagem de
dinheiro sejam englobadas no desenvolvimento, implantagao e/ou oferta de novos produtos e/ou

Servigos;

= Assegurar os meios necessarios ao cumprimento desta Politica, legislacbes e normas

complementares aplicaveis;

= Zelar para que o ambiente da Administradora e o comportamento geral de diretores, gestores e
colaboradores sejam éticos e estejam em conformidade com as diretrizes desta politica,

preservando a imagem da instituicdo e de todos os envolvidos em seus processos;

7.2. Diretor Responsavel PLDFT

= Assegurar a definicdo, atualizagdo e implementagéo desta Politica, bem como das normas,

procedimentos, medidas e orientagbes associadas;

= Prover recursos suficientes para o estabelecimento das diretrizes institucionais que assegurem a

adesdo as legislagdes, regulamentacgdes, politicas e procedimentos internos;

= Promover a cultura organizacional de Prevengéo a Lavagem de Dinheiro (PLD) e Combate ao
Financiamento do Terrorismo (FT), incluindo os colaboradores, os parceiros e os prestadores de

servicos terceirizados;

= Determinar/garantir a implantacdo de procedimentos de coleta, verificacdo, validagdo e
atualizacao de informacgdes cadastrais, a fim de conhecer os clientes, colaboradores, parceiros e

prestadores de servigos terceirizados;

= Cumprir as determinagbes dos orgaos reguladores no ambito da Prevengdo a Lavagem de

Dinheiro (PLD) e Combate ao Financiamento do Terrorismo (FT);

= Garantir a area de PLD/FT com pessoal capacitado e treinado para o desempenho de suas
atividades, proporcionando apoio no cumprimento das responsabilidades estabelecidas nesta

Politica;

= Acompanhar a aplicacdo desta Politica e das normas associadas, avaliando os desvios
identificados e assegurando a existéncia de planos de agéo para a corregdao e adequagao de

procedimentos;

= Decidir sobre a aceitagdo de novos clientes e a conveniéncia da manutencao de relacionamento

quando houver indicios de pratica de crimes de LD/FT;
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= Instituir mecanismos de acompanhamento e de controle visando assegurar a conformidade da
implementagao e a adequacéao da politica, dos procedimentos e dos controles internos, definindo
testes e trilhas de auditoria, métricas e indicadores, bem como identificagdo e correcdo de

eventuais deficiéncias;

= Avaliar anualmente a efetividade da politica, dos procedimentos e dos controles internos de que

trata esta Politica;

7.3. Comité de PLD|FT

= Aprovar normas, procedimentos e medidas relacionadas ao Programa de Prevengéo a Lavagem
de Dinheiro e Combate ao Financiamento do Terrorismo (PLD/FT), garantindo sua conformidade

com a regulamentacao vigente;
» Avaliar a metodologia aplicada para a classificagao de clientes relacionados ao risco de PLD/FT;

» Avaliar as propostas de comunicagdo de operagdes suspeitas de indicios de Lavagem de
Dinheiro (LD) e Financiamento do Terrorismo (FT), através de parecer emitindo pela
Departamento PLDFT.

» Discutir adequadamente, quando necessario, ameagas ou indicios que possam comprometer a
Administradora, recomendando acg¢des para mitigagdo do risco e viabilizando os meios

necessarios para que as atividades relacionadas sejam executadas de forma adequada;

» Elaborar e revisar os procedimentos e controles para verificar a conformidade com as politicas,
diretrizes, riscos e procedimentos internos estabelecidos e relacionados a obrigacdo de

"Conheca Seu Cliente", conheca seu Colaborador e Conheca seu parceiro e Fornecedor.

= Adotar procedimentos rigorosos de analise para os clientes que necessitem de "especial

atengao";

= |nstituir e implantar procedimentos que assegurem e monitorem a adesao dos produtos e servigos
a legislacao, regulamentagdo complementar aplicavel e as politicas internas instituidas, a serem

desenvolvidos e/ou ofertados pela Administradora, sob a 6tica de prevencao e combate a LD/FT;

» Auxiliar as éareas envolvidas a implantarem as diretrizes, processos, instrumentos e/ou
mecanismos de monitoramento e/ou controle necessarios para garantir a eficacia e efetividade

dos procedimentos de PLD/FT instituidos e a adesao aos requisitos estabelecidos nesta Politica;

» Avaliar, a efetividade e a eficacia do Programa de Prevengao a Lavagem de Dinheiro e Combate
ao Financiamento do Terrorismo da Administradora, a fim de identificar possiveis deficiéncias
e/ou fragilidades das agbes de PLD/FT, subsidiando o processo de melhoria continua dessa
politica, dos procedimentos e dos controles internos relacionados a prevencgéo a lavagem de

dinheiro e combate ao financiamento do terrorismo;
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» Revisar e adequar as diretrizes, critérios e requisitos instituidos nesta politica e/ou procedimentos
de PLD/FT sempre que forem identificadas deficiéncias, fragilidades e/ou oportunidades de
melhoria, por meio da avaliagao de efetividade realizada pela area de Controles Internos e/ou por

processo de Auditoria;

= Avaliar junto a equipe de tecnologia da informagéo da Administradora a integridade do processo

e dos dados guardados;

= Recomendar a Diretoria o estabelecimento ou alteragao de politicas, procedimentos e rotinas que
assegurem que a Administradora esteja em perfeita conformidade com a legislagédo vigente e

com os objetivos definidos nesta Politica;

O Comité reunir-se-a validamente com a presenga da maioria dos membros, sendo considerados
presentes também os membros que participarem por meio de canais digitais. As decisdes seréo

tomadas por maioria simples de votos, com cada membro do Comité tendo direito a um voto.

O Comité podera convidar para suas reunides outros membros que detenham informacdes

relevantes ou cujos assuntos estejam relacionados ao tema.

7.4. Responsavel PLDFT

= Supervisionar o cumprimento das normas referentes ao plano de prevengido a lavagem de

dinheiro e financiamento do terrorismo por cada departamento;

= Monitorar as transacgdes realizadas pelos consorciados, em conjunto com as areas de negocio,
para apurar situagdes que possam configurar indicios de ocorréncia de lavagem de dinheiro ou

financiamento ao terrorismo;

= Realizar testes de conformidade, identificando pontos de inconsisténcia e recomendando planos

de acédo correspondentes;

= Processar e acompanhar os relatdrios de transacgdes suspeitas;

= Preparar e manter registros dos Relatérios de Transagdes Suspeitas;

= |dentificar e comunicar ao COAF e aos ¢rgaos reguladores competentes a ocorréncia de
operagcbes ou propostas de operagbes atipicas e/ou suspeitas de lavagem de dinheiro ou

financiamento do terrorismo, em cumprimento as determinagdes legais e regulamentares

= Armazenar as analises das operacgdes e situacdes selecionadas por meio dos procedimentos de
monitoramento, assim como os documentos relativos que fundamentaram a decisao de efetuar

ou ndo a comunicagao ao COAF por pelo menos 10 (dez) anos;
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=  Submeter ao crivo do Comite PLDFT, relatérios sobre as atividades de PLDFT da Administradora

e comunicar ao Diretor de PLDFT quaisquer desvios;

= Manter o registro e controle das comunicagdes feitas aos 6rgaos reguladores;

= Desenvolver programas de treinamento que abordem os requisitos conforme determinado pela

legislacao aplicavel,

= Certificar-se de que todos os colaboradores receberam treinamentos adequados sobre os

programas de PLDFT, além de manter registros desses treinamentos;

= Comunicar aos colaboradores da administradora eventos e tendéncias relacionadas aos

programas de PLDFT, incluindo mudangas nas politicas e procedimentos;

7.5. Area de Cadastro e Analise

= Realizar analise dos documentos cadastrais do cliente, verificando a adequacgéao e regularidade

da documentagéo, bem como pela manutengéo dos dados e documentos cadastrais;

= l|dentificagdo de sodcios, diretores, representantes e beneficiarios finais dos valores a serem
transacionados mediante a abertura do relacionamento. E sua respectiva distribuicdo percentual

(%) dentre a composig¢ao de sua estrutura acionaria;
= Pesquisar sobre as atividades profissionais do cliente (no Brasil e no Exterior);

= Consultar o departamento PLDFT, quando do surgimento de indicio de irregularidade ou duvida

quanto ao procedimento a ser adotado para o devido encaminhamento do processo;

= |dentificagcao de Clientes PEP, listas de verificagao restritivas sancionadoras e midias negativa;

= Realizar a classificagdo de Risco do Cliente, conforme definido em manual especifico Avaliagao

Interna de Risco.

7.6. Colaboradores

E obrigacdo de todos os colaboradores de forma geral a observancia dos padrdes éticos na
conducao dos negoécios, no estabelecimento e na manutengdo e no relacionamento com os

clientes.

Monitorar diariamente ocorréncias sobre operagdes atipicas, identificando riscos de negdécios ou

operagoes, e por fim realizar a devida comunicagéo a Area de PLDFT, mediante canal interno (e-
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1.7.

mail: pldft@gaplan.com.br de quaisquer situacbes suspeitas.

Departamento Comercial

No que se refere ao monitoramento das operacdes, os vendedores comerciais, como
colaboradores da administradora, devem atender de forma consistente aos requisitos do

procedimento relativo aos processos adotados pela instituicao.

Identificar e registrar as informagbes cadastrais dos clientes de acordo com o procedimento
"Conheca seu Cliente" (KYC);

Solicitar os dados dos pretensos clientes antes de iniciar o relacionamento para realizacbes de
consultas a prevengao a lavagem de dinheiro e financiamento do terrorismo, sendo obrigatdrio

apresentagao dos seguintes documentos:

a-) Pessoa Juridica

- Numero do CNPJ ;
- CPF todos os sécios ;
- CPF coOnjuges dos socios ;
Fiadores
- CPF dos fiadores ;
- CPF cbnjuges dos fiadores ;

Beneficiarios Finais

- CPF beneficiarios ;

- CPF cbnjuges dos beneficiarios ;

b-) Pessoa Fisica

7.8.

- CPF dos clientes;
- CPF cbnjuges dos clientes;
Fiadores

- CPF dos fiadores ;

- CPF conjuges dos fiadores ;

Adotar as melhores praticas para a condugao do processo de "Conhega seu Cliente" (Know Your
Client - KYC), especialmente na captagéo e intermediagdo, bem como comunicar a area

responsavel sempre que forem identificadas situacdes de atividades suspeitas;

Coletar informagdes para a realizagdo da Due Diligence de parceiros, fornecedores e terceiros
que possuam relacionamento comercial com a instituicdo. (CNPJ da empresa, dados cadastrais,

endereco, porte, faturamento e quadro societario).

Tecnologia da Informagao:

Garantir que os sistemas e ferramentas de controles e pesquisas PLDFT esteja em perfeita

Politica de Prevengao a Lavagem de Dinheiro e Combate ao Financiamento o Terrorismo 12/ 28



funcionalidade e suportando na resolucao de eventuais falhas tempestivamente;

= Suportar o processo de gerenciamento realizando periodicamente testes necessarios de

segurancga e performance.

7.9. Auditoria Interna | Controles Internos

A Auditoria Interna realiza testes de verificagdo para assegurar a adequagao dos dados
cadastrais dos consorciados, colaboradores, parceiros e sistemas de controle. Os resultados

desses testes sdo utilizados para orientar o processo de atualizagao e aprimoramento dos dados
e procedimentos.

E responsabilidade da Auditoria, com sua autonomia e independéncia, reportar diretamente a
Diretoria quaisquer situagbes que considere dignas de apontamento e registro, bem como

acompanhar quaisquer medidas que comprometam ou alterem procedimentos operacionais.

8. DEFINICOES

8.1. Lavagem de dinheiro

Lavagem de dinheiro é o ato de ocultar ou dissimular a natureza, origem, localizac¢ao, disposigao,
movimentagao ou propriedade de bens, direitos ou valores provenientes, direta ou indiretamente,

dos seguintes crimes:

Tréfico ilicito de substancias entorpecentes ou drogas afins;

Terrorismo e seu financiamento;

Contrabando ou trafico de armas, muni¢coées ou material destinado a sua produgao;
Extorsdo mediante sequestro;

O N =

Crimes contra a administragao publica, incluindo a exigéncia, para si ou para outrem, direta ou
indiretamente, de qualquer vantagem como condi¢do ou prego para a pratica ou omissao de
atos administrativos;

Crimes contra o sistema financeiro nacional;

Crimes praticados por organizagdes criminosas.

E considerado autor do crime de lavagem de dinheiro quem, para ocultar ou dissimular a utilizagéo

de bens, direitos ou valores provenientes de qualquer dos crimes mencionados anteriormente:

(i) Converte esses bens, direitos ou valores em ativos ilicitos;

(i) Adquire, recebe, troca, negocia, da ou recebe em garantia, guarda, mantém em depdsito,
movimenta ou transfere esses bens, direitos ou valores;

(iii) Importa ou exporta bens com valores que n&o correspondem aos verdadeiros.

Incorre no mesmo crime quem:
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(i) Utiliza, na atividade econdmica ou financeira, bens, direitos ou valores que sabe serem
provenientes de qualquer dos crimes mencionados anteriormente;

(i) Participa de grupo, associagdo ou escritério sabendo que sua atividade principal ou
secundaria é direcionada a pratica de crimes previstos na Lei n® 9.613/1998, alterada pela
Lei n° 10.467/2002.

8.2. Fases da Lavagem de Dinheiro

A pratica ilicita envolve varias fases, iniciando-se pela ocultagdo da origem do dinheiro,
disfarcando a pratica do crime e dissimulando sua circulagédo pelo mercado financeiro, até que o

dinheiro retorne aos criminosos, podendo finalmente ser considerado "limpo".

Muitas vezes, o dinheiro € movimentado entre paises que possuem sistemas de controle

ineficazes e legislagdes deficientes. Em geral, a lavagem de dinheiro ocorre em trés etapas:

1. Colocacgao: Esta fase envolve a introdugéo do dinheiro no sistema econémico. Visando ocultar
sua origem, o criminoso movimenta o dinheiro em paises com regras mais permissivas e sistemas
financeiros liberais. A colocagdo é realizada por meio de depdsitos, compra de instrumentos
negociaveis ou aquisicao de bens. Para dificultar a identificacao da procedéncia do dinheiro, os
criminosos utilizam técnicas sofisticadas e dindmicas, como o fracionamento dos valores que
transitam pelo sistema financeiro e 0 uso de estabelecimentos comerciais que frequentemente

lidam com dinheiro em espécie.

2. Ocultagao: Esta fase visa dificultar o rastreamento contabil dos recursos ilicitos. O objetivo é
quebrar a cadeia de evidéncias, ante a possibilidade de investigagdes sobre a origem do dinheiro.
Os criminosos buscam movimenta-lo de forma eletrdnica, transferindo os ativos para contas
andénimas — preferencialmente, em paises com leis de sigilo bancario — ou realizando depositos

em contas abertas em nome de "laranjas" ou utilizando empresas ficticias, ou de fachada.

3. Integracao: Nesta fase, os ativos sao formalmente incorporados ao sistema econdémico. As
organizagoes criminosas investem em empreendimentos que facilitam suas atividades, podendo
essas sociedades prestarem servigos entre si. Uma vez formada a cadeia, torna-se cada vez

mais facil legitimar o dinheiro ilegal.

E importante destacar que essa divisdo das fases ndo deve ser entendida como absoluta, pois, em certos

casos, uma unica operacao pode concluir todo o processo.

8.3. Pessoa Exposta Politicamente

A pessoa natural que ocupa algum dos cargos descritos abaixo é definida como Pessoa Exposta

Politicamente — PEP, esta condi¢ao perdura por 5 (cinco) anos contados da data em que deixou o referido
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cargo, emprego ou fungdes publicas relevantes, no Brasil ou em outros paises, territorios e dependéncias

estrangeiros, bem como com seus familiares, estreitos colaboradores e pessoas juridicas de que

participem.

Conforme Circular n® 3978/2020 - art. 27. As instituicbes mencionadas no art. 1° devem implementar

procedimentos que permitam qualificar seus clientes como Pessoa Exposta Politicamente.

§ 1° Consideram-se Pessoas Expostas Politicamente:

VL.
VIL.

VIII.

Detentores de mandatos eletivos dos Poderes Executivo e Legislativo da Unido;
Ocupantes de cargos no Poder Executivo da Unido, como:
a. Ministro de Estado ou equivalente;

b. Natureza Especial ou equivalente;
c. Presidente, vice-presidente e diretor, ou equivalentes, de entidades da administragao publica

indireta;
d. Grupo Diregao e Assessoramento Superiores (DAS), nivel 6, ou equivalente;
Membros do Conselho Nacional de Justica, do Supremo Tribunal Federal, dos Tribunais
Superiores, dos Tribunais Regionais Federais, dos Tribunais Regionais do Trabalho, dos
Tribunais Regionais Eleitorais, do Conselho Superior da Justiga do Trabalho e do Conselho da
Justica Federal,;
Membros do Conselho Nacional do Ministério Publico, o Procurador-Geral da Republica, o Vice-
Procurador-Geral da Republica, o Procurador-Geral do Trabalho, o Procurador-Geral da Justica
Militar, os Subprocuradores-Gerais da Republica e os Procuradores-Gerais de Justica dos
Estados e do Distrito Federal;
Membros do Tribunal de Contas da Unido, o Procurador-Geral e os Subprocuradores-Gerais do
Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas da Uniéo;
Presidentes e tesoureiros nacionais, ou equivalentes, de partidos politicos;
Governadores, Secretarios de Estado e do Distrito Federal, Deputados Estaduais e Distritais,
presidentes, ou equivalentes, de entidades da administragao publica indireta estadual e distrital,
e presidentes de Tribunais de Justi¢a, Tribunais Militares, Tribunais de Contas ou equivalentes
dos Estados e do Distrito Federal;
Prefeitos, Vereadores, Secretarios Municipais, presidentes, ou equivalentes, de entidades da
administragado publica indireta municipal e presidentes de Tribunais de Contas ou equivalentes

dos Municipios.

§ 2° Sao também consideradas expostas politicamente as pessoas que, no exterior, sejam:

l.
Il.
[l
V.

Chefes de estado ou de governo;
Politicos de escaldes superiores;
Ocupantes de cargos governamentais de escaldes superiores;

Oficiais-generais e membros de escalbes superiores do Poder Judiciario;
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V. Executivos de escalbes superiores de empresas publicas;

VI. Dirigentes de partidos politicos.

§ 3° Sao também consideradas Pessoas Expostas Politicamente os dirigentes de escaldes

superiores de entidades de direito internacional publico ou privado.

Também sera considerado PEP a pessoa natural que seja familiar ou estreito colaborador, conforme

especificado abaixo, de pessoa natural que ocupa algum cargo descrito acima.

a. Familiar:
Parentes, na linha direta ou colateral, até o segundo grau, cénjuge, companheiro, companheira,
enteado e enteada;

b. Estreito colaborador:

= Pessoa natural conhecida por ter qualquer tipo de estreita relagdo com pessoa exposta
politicamente:
1. Ter participacao conjunta em pessoa juridica de direito privado;
2. Figurar como mandataria, ainda que por instrumento particular da pessoa mencionada
acima; ou

3. Ter participagdo conjunta em arranjos sem personalidade juridica.
» Pessoa natural que tem o controle de pessoas juridicas ou de arranjos sem personalidade

juridica, conhecidos por terem sido criados para o beneficio de pessoa exposta

politicamente.

A Administradora realiza a verificagao do cliente na condicdo de pessoa exposta politicamente PEP,
em conformidade com a regulamentagao vigente, por meio de procedimentos de coleta e registro de
informacdes, descritos na Politica Conhega seu Cliente e nos manuais de normas e procedimentos
internos, garantindo rigor na identificacao, verificacdo e validagcao das informacdes cadastrais e de

qualificagao dos clientes.

Para clientes considerados como Pessoas Expostas Politicamente — PEP o Consércio adota os

seguintes procedimentos:

= Zelar pela consulta e atualizacao das listas de verificagao restritivas ou sancionadoras;

= Cuidar para que os clientes PEP sejam devidamente identificados.

c. Doadores eleitorais:

Para clientes que sejam identificados em plataformas de pesquisas como doadores eleitorais, estes
serao classificados como PEP em nossos controles,e receberao atencédo na conadugao dos
documentos apresentados para analise de cadastro

8.4. Beneficiario Final
O Beneficiario Final é a pessoa natural ou pessoas naturais que, em conjunto, possuam, controlem ou
influenciem significativamente, direta ou indiretamente, o qual se beneficie de uma transagao que esteja

sendo conduzida.
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Também é considerado beneficiario final o representante, inclusive o procurador e o preposto, que exerga
o0 comando de fato sobre as atividades da pessoa juridica. As informacdes cadastrais relativas aos
clientes pessoas juridicas devem abranger as pessoas naturais autorizadas a representa-la, bem como

a cadeia de participacao societaria, até alcancar a pessoa natural caracterizada como beneficiario final.

Para identificagdo do beneficiario final sera considerado o valor minimo de referéncia de participagao
societaria com base no risco e acima de 25% (vinte e cinco por cento), considerada, em qualquer caso,
a participagao direta e indireta.

No caso de pessoas juridicas constituidas sob a forma de companhia aberta ou entidade sem fins
lucrativos e as cooperativas, para identificacdo do beneficiario final, as informacdes coletadas devem

abranger as informagdes das pessoas naturais autorizadas a representa-las, bem como seus

controladores, administradores e diretores, se houver
9. AVALIAGAO INTERNA DE RISCO
A avaliacao interna de risco visa identificar, analisar, mensurar e monitorar o risco de utilizagdo de seus
produtos e servigos na pratica de lavagem de dinheiro e do financiamento do terrorismo, ou seja, o risco
de LDFT que a Administradora esta exposta.
Sera considerado para identificacido e avaliagao do risco:
I.  Tipos de clientes;
II.  Segmento de atuagdo do Consércio, modelo de negécio e area geografica de atuagao;
lll.  As operagdes, transagoes, produtos e servicos realizados pelo Consorcio;
IV.  Utilizacdo de novas tecnologias;

V. As atividades exercidas pelos funcionarios, parceiros e prestadores de servigos terceirizados.

Uma vez identificado o risco, sera avaliado a sua probabilidade de ocorréncia e a magnitude dos

impactos financeiro, juridico, reputacional e socioambiental para a Administradora.
O risco de PLD/FT sera classificado em: alto, médio ou baixo.
A avaliagao interna de risco sera formalizada em documento especifico e devidamente aprovada pelo

Diretor responsavel por PLD/FT. Essa avaliagcao deve ser revisada, no minimo, a cada 2 (dois) anos ou

sempre que ocorrerem alteracdes significativas nos perfis de risco, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

10. PROCEDIMENTO DE CONTROLES INTERNOS
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A GAPLAN Administradora de Consorcio, adota controles de avaliacdo daqueles que se envolvem em

suas operacgoes, a saber:

10.1. CONHECA SEU CLIENTE (KYC - Know Your Client)

A Politica “Conhecga seu Cliente” € um pilar fundamental na prevengao a lavagem de dinheiro e combate
ao financiamento do terrorismo. Ela estabelece regras e procedimentos para identificar e conhecer a
origem e constituicdo do patriménio, bem como a capacidade financeira dos clientes. O objetivo é
padronizar o inicio, a manuten¢cao e o monitoramento do relacionamento com aqueles que utilizam ou

pretendem utilizar os produtos e servigos oferecidos pela Administradora.

Os dados obrigatdrios de qualificacao do cliente sédo: (a) os dados de capacidade financeira do cliente,
incluindo a renda, no caso de pessoa fisica, ou o faturamento, no caso de pessoa juridica; (b) os dados
do local de residéncia, no caso de pessoa fisica, ou da sede ou filial, no caso de pessoa juridica; (c) os
dados de identificagdo e qualificacdo do beneficiario final, no caso de pessoa juridica; (d) a verificagao
da condigéo do cliente como pessoa exposta politicamente (PEP), bem como a verificagado da condigéao

de representante, familiar ou estreito colaborador de PEP

Todos os clientes e documentos apresentados, serdo analisados através de pesquisas em 06rgaos
publicos, Serasa, Tribunal de Justica, Plataforma KRONOOS, plataforma BIGDATACORP entre outros.

A Politica “Conheca seu Cliente” esta formalizada em um documento especifico, aprovado pela Diretoria
e deve ser mantido atualizado. Esse procedimento é realizado em conformidade com a Avaliacao Interna

de Risco.

10.2. CONHEGA SEU FUNCIONARIO (KYE — Know Your Employee)

No processo de “Conhega Seu Funcionario”, a Administradora adota o procedimento de classificagdo de
risco compativel com as atividades exercidas, além de estabelecer regras, diretrizes e controles internos
para o acompanhamento da situagdo econdmico-financeira, com o objetivo de prevenir a lavagem de

dinheiro e combater o financiamento do terrorismo.

Tais procedimentos estdo detalhadamente descritos em manual especifico "Politica Conhega Seu

Funcionario" e devem ser observados para fins de PLD|FT.

10.3. CONHECA SEU PARCEIRO (KYP - Know Your Partner) e FORNECEDOR (KYS — Know Your
Supplier)

No processo de “Conheca Seu Prestador de Servigos e Fornecedor”, a Administradora implementou
regras, procedimentos e controles internos para a identificagdo, qualificacdo e aceitagdo de parceiros

comerciais, de acordo com o perfil e propdsito do relacionamento. Isso visa proteger a Instituicdo de se
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envolver com contrapartes consideradas inidéneas ou suspeitas de atividades ilicitas.

Os procedimentos também preveem a classificagdo de risco de parceiros de negdcio e prestadores de

servico terceirizados nas categorias definidos na Avaliacdo de Risco.

Além disso, deve-se avaliar a existéncia de procedimentos adequados de prevencdo a lavagem de

dinheiro, combate ao financiamento do terrorismo e anticorrup¢ao nas estruturas desses parceiros.

A Politica "Conhega seu Parceiro, Fornecedor e Prestadores de Servigos" esta formalizada em um
documento especifico, aprovado pela Diretoria, que deve ser mantido atualizado. Esse documento
estabelece os critérios para definir as informagdes necessarias, além dos procedimentos de verificacao,

validagao e atualizagédo das informagdes para cada categoria de risco.

11. AVALIAGAO DE NOVOS PRODUTOS E SERVIGOS

Em caso de langamento de novos produtos ou servigos, visando identificar e mitigar possiveis riscos de
Lavagem de Dinheiro, Financiamento do Terrorismo, entre outros, estes serdo obrigatoriamente
submetidos a prévia deliberacao e analise da Diretoria, da area de PLDFT e do Departamento Juridico.
Esses setores atuardo desde a concepgao e desenvolvimento até a comercializagao, identificando
situacdes que exijam a adequacdo de processos, visando sempre a devida seguranga institucional e o

cumprimento da Politica de PLDFT.

Deve-se dar especial atencdo as ameacgas de PLDFT oriundas de novas tecnologias ou em
desenvolvimento que possam favorecer o anonimato dos clientes. Para isso, € necessario adotar
medidas especificas por meio de politicas e procedimentos que identifiquem os riscos associados,

especialmente no relacionamento e realizagdo de negdécios sem a presenga fisica do cliente.

12. REGISTRO DE OPERAGCOES

Devem ser mantidos registros de todas as operacdes financeiras e servigos prestados, incluindo saques,
depdsitos, aportes, pagamentos, recebimentos e transferéncias de recursos, operagées com utilizacao
de recursos em espécie, recebimento de boletos em espécie por Instituicbes que prestam servigos de

cobrancga, e recebimento de boletos realizados nas dependéncias dos correspondentes.

Esses registros devem conter, no minimo, as informagdes exigidas pela legislagao vigente que permitam
a identificacao da origem e destino, data de realizagdo, numero de inscricdo do CPF e CNPJ do titular e

do beneficiario.

A Administradora realiza o registro das operagdes em seu sistema operacional, contemplando:
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Tipo da operagao;
Valor;
Data de realizagao;

Cliente pessoa fisica — nome e numero CPF;

DN N NN

Cliente pessoa juridica — razdo social, numero CNPJ, nome e numero CPF do beneficiario da

operagao;
v Cliente nao residente pessoa fisica — Nome, pais de origem e nimero do passaporte;
v Cliente ndo residente pessoa juridica — Razao social, numero de identificagdo ou de registro da

empresa no pais de origem.

v" Meio utilizado

13. MONITORAMENTO, SELEGAO, ANALISE E COMUNICAGAO DE OPERAGOES

As operacbes ou propostas de operagdes sao monitoradas para identificar indicios de lavagem de
dinheiro. Os procedimentos de monitoramento, sele¢do e analise de operacdes suspeitas se aplicam a
todos os produtos, servicos e operagdes da Administradora, inclusive aqueles realizados por meio de

convénios de participacao, incluindo as propostas ainda que nao efetivadas.

Os sistemas utilizados no monitoramento e na selecao de operagdes e situagdes suspeitas devem conter
informacdes detalhadas das operacdes realizadas e das situagbes ocorridas, inclusive informacoes

sobre a identificacdo e a qualificacdo dos envolvidos.

A Administradora adota regras e procedimentos de monitoramento das transacgbes financeiras e
operacOes realizadas por seus clientes que possibilitem a identificacdo das situagdes que possam
configurar indicios de ocorréncia de operagdes suspeitas, passiveis de comunicagao ao COAF,

conforme regras definidas nas regulamentacgdes vigentes:

I. Procedimentos na identificagdo de pagamentos de parcelas, antecipagdes e ou lances, onde
tenham ocorrido em pragas diferentes do cadastro do cliente, ou pagamentos efetuados por

terceiros (cheques, pix ou espécie).

Il. Procedimentos adequados baseado na avaliacdo interna de risco, para o monitoramento, e

seleg¢ao de operagdes com indicios PLDFT;

lll. Identificagdo de operagdes e situagdes suspeitas por meio de regras e parametros sistémicos;

IV. Dispensa especial atengao as situagdes e operagdes identificadas como suspeitas com indicios

de utilizagao da Instituicdo para a pratica do crime PLDFT, incluindo as propostas de operagoes;

V. Os procedimentos devem considerar a condigdo PEP, bem como a condi¢cao de representante,
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familiar ou estreito colaborador da pessoa exposta politicamente conforme legislagéo pertinente;

VI. Todos os procedimentos utilizados de monitoramento e seleg¢éo, os critérios de definicao da
periodicidade de execugdao, os parametros variaveis, regras e cenarios utilizados no
monitoramento e selegdo de operagdes e situagdes que possam indicar suspeitas de PLDFT,
devem ser devidamente documentados e passiveis de verificacdo quanto a sua adequacéao e

efetividade bem como, devem estar devidamente descritos no manual especifico PLDFT.

VI

.A andlise das operacoes e situagdes suspeitas identificadas no procedimento de monitoramento

e selecdo com o objetivo de caracteriza-las ou ndo como suspeitas de PLDFT, devera ser

devidamente formalizada em dossié, independentemente da comunicacdo ao COAF, e nao
devera exceder o prazo de 45 (quarenta e cinco dias), contados a partir do registro da ocorréncia

da operagéao ou da situacao;

VIII. E vedada a contratacéo de terceiros para a realizagdo do procedimento de analise, podendo

ser contratado terceiros para a prestagcao de servigos auxiliares a analise.

Séo utilizados parametros de verificagdo de risco estabelecidos, tais como: (i) listas de alerta
nacionais e internacionais; (ii) listas restritivas e de sangbes nacionais e internacionais; (iii)
nacionalidades (estrangeiros); (iv) domicilio em regides fronteirigas; (v) segmento de atuacao e/ou
profissdo, (vi) falta de fundamento econdmico. A Administradora utiliza o sistema SIACON,
Plataforama PLDFT- KRONOOS, Plataforma BIGDATACORP, Serasa, entre outros.

O Procedimento de Monitoramento, Selecao e Analise de Operagdes Suspeitas esta formalizado em
um documento especifico, aprovado pela Diretoria e deve ser mantido atualizado. Esse documento
inclui os critérios para definicdo das informacdes necessarias, assim como os procedimentos de

verificagao e validagdo, em conformidade com a avaliagéo interna de risco.

14. TESTES E CONTROLES

Para garantir a efetividade do processo de avaliagdo de risco PLD/FT, a instituicdo investiu em
ferramenta sistémica que permite classificar individualmente o nivel de risco desde o inicio e ao longo
de todo o ciclo de vida do relacionamento com contrapartes, sejam elas clientes, parceiros, prestadores
de servigos ou colaboradores. Esse processo € apoiado por um adequado sistema de identificacao,

verificagao e qualificagao interna.

A Administradora realizara o monitoramento periédico com o objetivo de avaliar o cumprimento adequado
dos procedimentos estabelecidos por esta Politica e propora planos de melhoria caso sejam identificadas
falhas recorrentes. A verificagdo de testes e monitoramentos ocorre tanto no inicio quanto durante a
trajetoria dessas contrapartes, utilizando o Sistema SIACON, Plataforma KRONOS, Plataforma
BIGDATACORP, Serasa, Portal da Transparéncia, Tribunal de Justica, entre outros.
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Ademais, serdo realizados teste sistémicos e varredura periédica no banco de dados de clientes, para
identificar enquadramento na condicdo de pessoa exposta politicamente, envolvimento em midias
negativas, processos judiciais, ou listas sancionadoras, incluindo as listas de sang¢bes impostas por
resolugdes do Conselho de Seguranga das Nagdes Unidas (CNSU), além do monitoramento das
transagoes, situagao cadastral, situagao financeira e situagao patrimonial, entre outras, conforme regras

estabelecidas na presente Politica de PLDFT.

14.1. Andlise de Operagoes Suspeitas

Quando no monitoramento continuo realizado pela Administradora for identificado uma operagao
suspeita com possiveis indicios lavagem de dinheiro e financiamento do terrorismo, a area de PLDFT
realizara analise tempestiva pautada nas informagdes necessarias, de acordo com os parametros
estabelecidos no Manual de Monitoramento, Selegcédo e Analise de Operagdes Suspeitas de Lavagem de

Dinheiro e Financiamento do Terrorismo (MSAC).

A analise da operagao suspeita devera ser realizada em até 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir
da data da seleg¢ao da operacio. Devendo ser formalizada em dossié, mesmo que seja decidido pela

nao comunicagdo ao COAF.

14.2. Dossié das Operagoes Suspeitas e Atipicas

O dossié das operacgoes suspeitas e atipicas sera mantido sob a custddia e responsabilidade da area de
PLDFTP. As atas de reunides deliberativas e demais evidéncias que compdem o dossié de comunicacao
serao mantidas em arquivo proprio, armazenados na rede interna, com acesso restrito as algadas

autorizadas.

O dossié devera conter, no minimo, os seguintes documentos e informacgdes:

I.  Formulario de levantamento do COAF;

Il. Documentos pessoais do consorciado, comprovante de enderego e de renda;
lll. Registros das informagbes coletadas durante a analise;

IV. Relacdo dos quesitos avaliados;

V. Fundamentos que subsidiaram a decis&o;

VI. Conclusao da analise.
14.3. Comunicacgao de Operagoes ao COAF
A Administradora devera notificar ao COAF, quando pertinente, acerca de todas as transagdes ou

propostas de transagdes que possam apresentar indicios de lavagem de dinheiro e financiamento ao

terrorismo, bem como aquelas sujeitas a comunicagdo automatica conforme a legislagao vigente.
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Para cumprimento das exigéncias do processo de comunicagao, a instituicdo deve proceder com sua

habilitacdo no sistema de controle de atividades financeiras (SISCOAF) do COAF.

= Apés a analise das operagdes e situagdes suspeitas de lavagem de dinheiro e financiamento do
terrorismo, observando o prazo regulamentar, as decisdes de comunicagcao ao COAF devem ser
devidamente fundamentadas com base nas informagdes contidas no dossié e registradas de forma

detalhada, dentro do prazo de até um dia util apés a tomada de decisdo da comunicacéo.

» Para as instituicdes reguladas pelo Banco Central, devem ser comunicadas ao COAF operagdes em
espécie de valor igual ou superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), caracterizadas como
deposito, aporte, saque, pagamento, recebimento e transferéncia de recursos por meio de qualquer
instrumento, contra pagamento, bem como, quando aplicavel, a solicitacdo de provisionamento de
saques em especie, sendo que tal comunicagao deve ocorrer até o dia util seguinte a ocorréncia da

operacgao ou do provisionamento.

= As comunicagbes devem especificar, quando for o caso, as pessoas politicamente expostas, seus
representantes, familiares ou estreitos colaboradores, (PEP), essa condicao devera ser informada

na tela de comunicagao existente no sistema SISCOAF.

= Todas as comunicacdes devem ser realizadas sem dar ciéncia aos envolvidos ou a terceiros, sendo
que comunicagdes que, porventura, foram alteradas ou canceladas apés o quinto dia util seguinte a

sua realizagao deverao ser acompanhadas de justificativa detalhada.

14.4. Declaragao Negativa SISCOAF

Caso nao ocorra a comunicacao ao COAF sobre operagdes suspeitas ou passiveis de comunicacdo em
cada ano civil, devera prestar declaracao em até dez (10) dias Uteis apds o encerramento do ano civil,

por meio do SISCOAF, atestando a ndo ocorréncia de transacdes passiveis de comunicacéo.

14.5. Utilizacao das Notas do COAF, nos Comunicados para Aprimoramento

Quando houver alguma nota ou observacdo do COAF relacionada a melhoria do processo de
preenchimento das comunicacdes de operagdes e situacdes atipicas, a area de PLDFT informara a
diretoria sobre o teor dessa nota. Essas informagdes (nota do COAF) serdo utilizadas para adequar os
procedimentos e aprimorar a qualidade das comunicagdes de operacdes e situagdes atipicas enviadas

ao COAF pela Administradora.

Qualquer alteracdo nos fluxos ou procedimentos devera ser levada ao conhecimento do diretor
responsavel para aprovacdo. Sempre que houver uma mudanga ou alteragdo aprovada pelo diretor
responsavel nos procedimentos internos, sera necessario atualizar a Politica PLDFT e divulgar a

atualizacao para todos os colaboradores.
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14.6. Tratamento das Operagoes Atipicas Ainda que Nao Realizadas

Fica estabelecido que os casos de PLDFT identificados na proposicdo de qualquer abertura de
relacionamento, incluindo as analises realizadas em propostas recusadas e nao efetivadas, também

serdo comunicados ao COAF.

Quanto a operagéao NAO realizada, refere-se as situagbes em que, ao analisar cliente, fornecedor,
parceiro ou colaborador, a proposta for recusada por algum indicio de Lavagem de Dinheiro ou

Financiamento ao Terrorismo. Exemplos incluem:

a. Risco Reputacional:

. Evidéncia de processo judicial condenatorio por crimes de alto risco reputacional;

Il. PEP titular ou relacionado com midias negativas, ou processos judiciais condenatérios, ou em
andamento;

M. Presenca em listas de sang¢des restritivas;

V. Em casos de Financiamento ao Terrorismo: inclusdo em qualquer uma das listas internacionais.

b. Fundamento Econémico: Inclui a origem dos recursos;

c. Multiplicidades Cadastrais: Fraude documental, resisténcia em fornecer informagdes;

d. Identificacdo de Beneficiario Final: Com alto risco reputacional ou situagdes vinculadas

mencionadas anteriormente;

e. Problemas naldentificagao do Beneficiario Final: Conforme definido pela Circular BCB 3.978|20.

Nos casos mencionados acima, toda a documentacéo, relatério de analise e parecer serdo arquivados

e ficarao a disposi¢ao dos 6rgaos reguladores por um periodo de 10 (dez anos).

14.7. Recusa de Novos Clientes

A Administradora nao mantera qualquer tipo de relacionamento com pessoas fisicas ou juridicas que
apresentem indicios claros de participagao vinculadas ao narcotrafico, finaciamento ao terrorismo,

crime organizado.

Estao incluidas nessa classificagdo pessoas que:

0] Tenham negdcios cuja natureza impossibilite a verificagdo da legitimidade das atividades ou da
procedéncia dos recursos movimentados;
(i) Recusem-se a fornecer as informacdes ou documentos solicitados;

(iii) Sejam menores de 18 anos desassistidos pelos pais ou responsaveis legais.
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15. TREINAMENTO

A Administradora promovera treinamentos com instrugao e orientacao referentes as politicas internas

para:

» Todos os colaboradores da Administradora, a fim de que estejam preparados para detectar eventuais

indicios de crimes relacionados a PLDFT;

= O treinamento sera continuo, incorporando eventos atuais e mudancgas nas leis e regulamentos sobre
crimes de PLDFT;

= O treinamento proporcionara a conscientizacdo de todos os participantes sobre a importancia do
cumprimento da norma, bem como as consequéncias do descumprimento da politica e dos

procedimentos estabelecidos, incluindo multas, suspensao ou encerramento do contrato de trabalho.

15.1. Programas de Treinamento

= Treinamento de ingresso para novos colaboradores durante o processo de contratagao;

= Treinamento de atualizacdo para todos os colaboradores que tenham contato com clientes, direta

ou indiretamente;

= Treinamento de atualizagdo e conscientizagdo por meio de videos, material digital e material

impresso, direcionado a todos os colaboradores e parceiros da Administradora.

O programa de treinamento sera periodicamente submetido a auditorias internas, que avaliarao a
necessidade de implementagao ou reciclagem com base na exposi¢cao, volume, complexidade e perfil

de riscos identificados.

15.2. Disponibilidade e Divulgagao do Treinamento
As datas de treinamento serdo divulgadas:

1. Via e-mail;

2. Comunicado interno; e

3. Outros meios passiveis de comprovacao.

Todo o material apresentado no treinamento ficara disponivel na rede em uma pasta publica ou em

versao impressa, para livre acesso dos colaboradores.
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15.3. Acompanhamentos e Manutencao de Registro do Treinamento

Os registros de todos os cursos sobre prevengao de lavagem de dinheiro serdo armazenados e incluirédo

0s seguintes dados:

l. Data, local, lista de presencga e duragéo do curso;
1. Nome dos colaboradores e a area a qual pertencem;

1. Nome e cargo do instrutor e a empresa a qual pertence;

V. Conteudo dos cursos;
V. Material de apoio utilizado; e
VI. Documentacdo entregue a cada colaborador.

16. CANAL DE DENUNCIA

Todos os colaboradores, dentro de suas fungdes, possuem responsabilidades relacionadas a Prevencao

da Lavagem de Dinheiro e ao Financiamento do Terrorismo.

A area ou colaborador que identificar indicios de lavagem de dinheiro devera encaminhar um e-mail para

o enderecgo eletrénico designado: pldft@gaplan.com.br , contendo as informagdes necessarias para a

apuracgao e analise do caso.
Todas as informacdes devem ser tratadas com profissionalismo e seriedade para:

(i) Assegurar a confidencialidade;
(i) Inibir qualquer tipo de retaliagao;

(iii) Garantir que a alegacao seja investigada e as medidas cabiveis aplicadas.

17. AVALIAGAO DE EFETIVADADE DA POLITICA PLD/FT

A GAPLAN Administradora de Consércio avaliara a efetividade da politica, dos procedimentos e dos
controles internos de PLD/FT, e essa avaliagao sera documentada em um relatério especifico com data-

base de 31 de dezembro, a ser encaminhado a Diretoria para ciéncia até 31 de marco do ano seguinte.

A avaliacao devera contemplar:

= Procedimento “Conheca seu Cliente”, incluindo a verificagado e a validagao das informagdes dos
clientes e a adequacéao dos dados cadastrais;

= Procedimento de monitoramento, selecdo, analise e comunicagéo ao Coaf;

= Acgbes de disseminagao de informagdes voltadas a prevengado da lavagem de dinheiro e ao

financiamento do terrorismo;
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= Programa de treinamento de colaboradores;

= Procedimentos “Conheca seu Colaborador e Prestadores de Servigos”;

=  Cumprimento desta Politica;

= Acompanhamento dos apontamentos da Auditoria Interna e da supervisdo do Banco Central do

Brasil.

18. ARQUIVOS, CONTROLE E CONSERVAGAO DA DOCUMENTAGAO

O departamento PLDFT é responsavel por manter em arquivo fisico ou digitalizado, toda documentacgao,
evidéncias de detecgéao, avaliagao, decisdo da Diretoria e comunicagcdo ao COAF, dos casos avaliados

com indicagao de suspeita de lavagem de dinheiro.

Serao mantidos em arquivo:

= Copia do dossié da transagao com suspeita;
= Relatério anual dos casos identificados;

= Parecer e ciéncia da diretoria.

Os cadastros e registros de toda transacao objeto de analise ficam a disposicao dos érgaos reguladores,

durante o periodo minimo 10 (dez) anos.

19. DIVULGAGAO DA POLITICA

Para garantir a divulgacao, conscientizagdo e comprometimento de todos os colaboradores, parceiros
comerciais, prestadores de servigos e publico em geral quanto ao compromisso desta instituicgdo com o
fiel cumprimento da regulamentacéo legal vigente, viabilizando o pleno conhecimento e acessibilidade
de suas politicas de conformidade e controles internos, a Administradora divulgara amplamente sua
Politica De Prevengéo e Combate a Lavagem De Dinheiro e ao Financiamento Do Terrorismo. Esta

politica sera disponibilizada por meio do site www.gaplan.com.br , de servidor interno de arquivos,

circulares, e-mails, manuais e treinamentos.

20. CONFIDENCIALIDADE

Apods a conclusao do relatério, nos casos em que se entender necessaria a comunicagao ao COAF,
essas comunicagOes terao carater estritamente confidencial, assim como a identidade dos colaboradores
que a identificaram. Nenhuma informacgéo sera fornecida ao cliente ou a terceiros, exceto as pessoas

internamente designadas ou as autoridades competentes, sobre o fato de uma operagéo ter sido incluida
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como suspeita ou de que tenham sido solicitados esclarecimentos pelas autoridades devido a suspeitas
de vinculagdo a lavagem de dinheiro. O descumprimento desta norma é considerado falta grave,

acarretando sérias sang¢des para aqueles que a infringirem.

21. ATUALIZAGAO E REVISAO

A atualizacdo e revisao da politica ocorrera sempre que houver alteragbes, modificagbes ou novas
orientagdes relacionadas a PLD/FT, sendo responsabilidade da diretoria e da area de PLDFT
acompanhar as inovagdes legais e institucionais e que, apos aprovagao pelo diretor responsavel, seréo

amplamente divulgadas aos colaboradores e parceiros.

22. DISPOSICOES FINAIS

O principal desafio da Administradora é identificar e reprimir operagdes cada vez mais sofisticadas que
procuram dissimular a origem, a propriedade e a movimentagdo de bens e valores provenientes de
atividades licitas. Por isso, é responsabilidade de todos os colaboradores, parceiros, prestadores de
servico e fornecedores conhecer e compreender os termos desta Politica, bem como empenhar-se na
prevencao e deteccdo de operagdes ou transagdes com caracteristicas atipicas, visando combater os
crimes de Lavagem de Dinheiro e Financiamento do Terrorismo. As leis e regulamentos relacionados a
esses delitos, bem como as regras e diretrizes estabelecidas por esta Politica, devem ser

obrigatoriamente cumpridos.
A Administradora compromete-se, por meio desta Politica, aprovada pela Diretoria, a desenvolver e
manter processos, diretrizes e controles eficazes para a prevengao, detec¢do e combate a Lavagem de

Dinheiro e ao Financiamento do Terrorismo, refletindo as melhores praticas nacionais e internacionais.

Este manual constitui parte integrante do sistema de controles internos da GAPLAN Administradora de

Consorcio, devendo ser observado por todos os niveis hierarquicos da instituicao.
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